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RECLAMACIÓN DE DAÑOS 
 

 _________________________ A _______ DE _______________ DE _________. 
 

 
COMPAÑIA DE SEGUROS _____________________________________ 
P R E S E N T E. 

AT’N: DEPARTAMENTO DE SINIESTROS. 
 
EL QUE SUSCRIBE, PROFR. (A) _________________________________________ 
POR MEDIO DEL PRESENTE HAGO  FORMAL RECLAMACION CONTRA LA POLIZA 
DE SEGUROS QUE AMPARA LOS BIENES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION 
PÚBLICA Y/O SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL ESTADO DE SONORA 
POR EL SINIESTRO DE ______________________________  EN LA ESCUELA 
__________________________________________________         EL DIA 
_______________________________ MISMO QUE BREVEMENTE DETALLO: 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
________________________________________, CUYO MONTO ASCIENDE A LA 
CANTIDAD DE $__________________. 
 
CON OBJETO DE QUE SE SIRVAN LLEVAR A CABO LOS TRAMITES NECESARIOS 
PARA CONTAR CON LA INDEMNIZACION QUE NOS CORRESPONDE, ANEXO A LA 
PRESENTE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 
 
ACTA ADMINISTRATIVA _______   FOTOGRAFIAS DE LOS DAÑOS _________ 
FACTURA DE LOS BIENES Y DAÑOS QUE  YA HAN SIDO REPUESTOS ________ 
FACTURAS DE   BIENES QUE NO SE RELACIONAN EN  INVENTARIO ______ 
INVENTARIO (CEDULA CENSAL) DONDE APARECEN LOS BIENES _______ 
OFICIO DE BAJA DE LOS BIENES SUSTRAIDOS  ------------         
ORIGINAL DE ACTA DE LA DENUNCIA ANTE LAS AUTORIDADES ________ 
PRESUPUESTOS COMERCIALES PARA REPOSICION DE BIENES ________ 
 
SIN MÁS DE MOMENTO Y ESPERANDO VERNOS ATENDIDOS POR USTEDES,  
NOS ES GRATO QUEDAR A SUS ORDENES EN: DOMICILIO 
_________________________________________________________________ EN LA 
CIUDAD DE ____________________ TELEFONO (LADA) ______________ Y 
TELEFONO PARTICULAR (LADA) _______________________. 
 

A T E N T A M E N T E, 
 
_______________________ 
PROFR. (A) 

TESTIGOS: 
 

_____________________________                          _____________________________ 


